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4. 入札業務操作説明入札業務操作説明入札業務操作説明入札業務操作説明 

4.1. 共通操作共通操作共通操作共通操作 

4.1.1. 発注案件概要表示発注案件概要表示発注案件概要表示発注案件概要表示のののの流流流流れれれれ 

4.1.1.1. 発注案件概要を確認するには？ 

 

ログインログインログインログイン    
電子入札システムにログインします 

入札案件検索入札案件検索入札案件検索入札案件検索    
入札案件を検索します 

4.1.1.14.1.1.14.1.1.14.1.1.1 発注案件概要表示発注案件概要表示発注案件概要表示発注案件概要表示    
発注案件の概要を表示します 

入札状況一覧入札状況一覧入札状況一覧入札状況一覧    
入札状況一覧画面を表示します 

発注案件検索発注案件検索発注案件検索発注案件検索    
発注案件を検索します 

発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧    
発注案件一覧画面を表示します 
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発注案件概要を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発注案件概要を表示するための一覧画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

発注案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の発注案件名称発注案件名称発注案件名称発注案件名称①①①①を押下します。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 
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発注案件概要を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発注案件概要を閲覧するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

閉閉閉閉じるじるじるじるボタンボタンボタンボタン②②②②を押下することにより、発注案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面に戻ります。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

② 
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4.1.2. 企業企業企業企業プロパティプロパティプロパティプロパティ変更変更変更変更のののの流流流流れれれれ 

 

4.1.2.1. 企業プロパティを変更するには？ 

 

ログインログインログインログイン    
電子入札システムにログインします 

発注案件検索発注案件検索発注案件検索発注案件検索    
発注案件を検索します 

4.1.2.14.1.2.14.1.2.14.1.2.1 企業企業企業企業プロパティプロパティプロパティプロパティ変更変更変更変更    
企業情報を変更します 

発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧    
発注案件一覧画面を表示します 

入札案件検索入札案件検索入札案件検索入札案件検索    
入札案件を検索します 

入札状況一覧入札状況一覧入札状況一覧入札状況一覧    
入札状況一覧画面を表示します 
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企業プロパティを変更するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

企業プロパティを表示するための一覧画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

発注案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の“企業プロパティ変更”欄の変更変更変更変更ボタンボタンボタンボタン①①①①を押下します。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 



共同利用電子入札システム 

操作マニュアル受注者編 

4.1-6 

 

企業プロパティを変更するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

企業の情報を変更するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

企業情報を変更後、変更変更変更変更ボタンボタンボタンボタン②②②②を押下することにより、企業の情報が変更されます。 

 

 

【次の操作】 

・発注案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面に戻る場合は、戻戻戻戻るるるるボタンボタンボタンボタン③③③③を押下します。 

 

 

※文字制限について 

・ 商号（連絡先名称） ：６０文字以内 

・ 連絡先氏名 ：２０文字以内 

・ 連絡先住所 ：３０文字以内 

・ 連絡先電話番号 ：２５文字以内（半角数字） 

・ 連絡先 E-Mail ：１００文字以内（半角英数字） 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

② ③ 
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4.1.3. 登録利用者一覧画面表示登録利用者一覧画面表示登録利用者一覧画面表示登録利用者一覧画面表示のののの流流流流れれれれ 

 

4.1.3.1. 登録利用者一覧画面を表示するには？ 

ログログログログインインインイン    
電子入札システムにログインします 

4.1.3.14.1.3.14.1.3.14.1.3.1 登録利用者一覧画面表示登録利用者一覧画面表示登録利用者一覧画面表示登録利用者一覧画面表示    
登録者情報を表示します 
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登録利用者一覧画面を表示するには？ 

 

 

 

 

案件の検索条件を入力する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

登録者情報登録者情報登録者情報登録者情報ボタンボタンボタンボタン①①①①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

登録利用者情報一覧画面は登録者情報登録者情報登録者情報登録者情報ボタンボタンボタンボタン①①①①が表示されている画面より遷移可能です。(全画面より) 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 
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登録利用者一覧画面を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

登録者情報を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

  

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    



共同利用電子入札システム 

操作マニュアル受注者編 

4.1-10 

4.1.4. 保存保存保存保存データデータデータデータをををを表示表示表示表示するするするする流流流流れれれれ 

4.1.4.1. 保存データを表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログインログインログインログイン    
電子入札システムにログインします 

4.1.3.14.1.3.14.1.3.14.1.3.1 保存保存保存保存データデータデータデータ表示画面表示表示画面表示表示画面表示表示画面表示    
保存した帳票を表示します 
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保存データを表示するには？ 

 

 

 

 

 

案件の検索条件を入力する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

保存保存保存保存データデータデータデータ表示表示表示表示ボタンボタンボタンボタン①①①①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

保存データ表示画面は保存保存保存保存データデータデータデータ表示表示表示表示ボタンボタンボタンボタン①①①①が表示されている画面より遷移可能です。(全画面より) 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 



共同利用電子入札システム 

操作マニュアル受注者編 

4.1-12 

 

保存データを表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

保存データを表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

参照参照参照参照ボタンボタンボタンボタン②②②②を押下することにより、保存した帳票を選択します。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

② 
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保存データを表示するには？ 

 

 

 

 

 

表示もしくは署名検証を行いたいファイルを選択する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

表示もしくは署名検証を行いたいファイルが存在するフォルダを指定し、 開開開開くくくくボタンボタンボタンボタン③③③③を押下することにより、保存した帳票を選択します。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

③ 
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保存データを表示するには？ 

 

 

 

 

 

保存データを表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 表示表示表示表示ボタボタボタボタンンンン④④④④を押下することにより、保存した帳票を表示します。 

 

 

 

【補足説明】 

・・・・署名検証署名検証署名検証署名検証ボタンボタンボタンボタン⑤⑤⑤⑤を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

④ ⑤ 
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保存データを表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

保存していた帳票を表示した画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

 

 

【補足説明】 

・確認が完了した場合、ブラウザの閉じるボタンを押下してください。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    


