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2.2. 通常型指名競争入札方式通常型指名競争入札方式通常型指名競争入札方式通常型指名競争入札方式 

2.2.1. 業務業務業務業務のののの流流流流れれれれ 

 

 

 

 

 

 

 

3333.1.2.1.2.1.2.1.2 入札書提出入札書提出入札書提出入札書提出    
入札書の提出を行います 

3.1.33.1.33.1.33.1.3 入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理入札書受付票受理    
入札書（再入札書・見積書）受付票の確認を行います 

3.1.43.1.43.1.43.1.4 入札締切通知書受理入札締切通知書受理入札締切通知書受理入札締切通知書受理    
入札（再入札・見積）締切通知書の確認を行います 

3.1.73.1.73.1.73.1.7 落札者決定通知書受理落札者決定通知書受理落札者決定通知書受理落札者決定通知書受理    
落札者決定通知書の確認を行います 

3.1.53.1.53.1.53.1.5 再入札通知書受理再入札通知書受理再入札通知書受理再入札通知書受理    
再入札通知書の確認を行います 

3.1.63.1.63.1.63.1.6 再入札書提出再入札書提出再入札書提出再入札書提出    
再入札書の提出を行います 

《《《《再入札再入札再入札再入札のののの場合場合場合場合》》》》    

3.2.23.2.23.2.23.2.2 見積依頼通知書受理見積依頼通知書受理見積依頼通知書受理見積依頼通知書受理    
見積依頼通知書の確認を行います 

3.2.33.2.33.2.33.2.3 見積書提出見積書提出見積書提出見積書提出    
見積書の提出を行います 

《《《《見積見積見積見積のののの場合場合場合場合》》》》    

3.2.43.2.43.2.43.2.4 決定通知書受理決定通知書受理決定通知書受理決定通知書受理    
決定通知書の確認を行います 

《《《《日時変更日時変更日時変更日時変更がががが発生発生発生発生したしたしたした場合場合場合場合》》》》    

3.3.23.3.23.3.23.3.2 日時変更通知書受理日時変更通知書受理日時変更通知書受理日時変更通知書受理    
日時変更通知書の確認を行います 

3.3.33.3.33.3.33.3.3 保留通知書受理保留通知書受理保留通知書受理保留通知書受理    
保留通知書の確認を行います 

3.3.43.3.43.3.43.3.4 取止取止取止取止めめめめ通知書受理通知書受理通知書受理通知書受理    
取止め通知書の確認を行います 

《《《《保留保留保留保留のののの場合場合場合場合》》》》    《《《《取止取止取止取止めのめのめのめの場合場合場合場合》》》》    

2.2.32.2.32.2.32.2.3 受領確認書提出受領確認書提出受領確認書提出受領確認書提出    
受領確認書の提出を行います 

2.2.42.2.42.2.42.2.4 発注図書発注図書発注図書発注図書ダウンロードダウンロードダウンロードダウンロード    
発注図書のダウンロードを行います。 

2.2.22.2.22.2.22.2.2 指名通知書受理指名通知書受理指名通知書受理指名通知書受理    
指名通知書の確認を行います。 
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2.2.2. 指名通知書受理指名通知書受理指名通知書受理指名通知書受理のののの流流流流れれれれ 

 

 

 

 

2.2.2.12.2.2.12.2.2.12.2.2.1 通知書表示通知書表示通知書表示通知書表示    
指名通知書を確認します 

2.2.2.22.2.2.22.2.2.22.2.2.2 通知書印刷通知書印刷通知書印刷通知書印刷    
指名通知書を印刷します 

2.2.2.22.2.2.22.2.2.22.2.2.2 通知書保存通知書保存通知書保存通知書保存    
指名通知書を保存します 
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2.2.2.1. 指名通知書を確認するには？ 

 

ログインログインログインログイン    
電子入札システムにログインします 

発注案件検索発注案件検索発注案件検索発注案件検索    
発注案件を検索します 

2.2.2.12.2.2.12.2.2.12.2.2.1 通知書表示通知書表示通知書表示通知書表示    
指名通知書を確認します 

発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧    
登録されている案件の一覧画面を表示します 
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指名通知書を確認するには？ 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を確認するための一覧画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

表示表示表示表示ボタンボタンボタンボタン①①①①を押下します。 

 

 

【補足説明】 
・発注案件名称を押下することにより、発注案件概要を表示します。 

・最新表示ボタンを押下することにより、同じ検索条件で再検索を行い、最新の一覧情報を表示します。 

・
 

ボタンを押下することにより、前データを表示します。 

・
 

ボタンを押下することにより、次データを表示します。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 

① 
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指名通知書を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を閲覧するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

戻戻戻戻るるるるボタンボタンボタンボタン②②②②を押下することにより、発注案件一覧画面に戻ります。 

 

 

 

【補足説明】 

・・・・署名検証署名検証署名検証署名検証ボタンボタンボタンボタン③③③③を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

③ 

② 

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 
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2.2.2.2. 指名通知書を印刷するには？ 

 

ログインログインログインログイン    
電子入札システムにログインします 

発注案件検索発注案件検索発注案件検索発注案件検索    
発注案件を検索します 

2.2.2.22.2.2.22.2.2.22.2.2.2 通知書印刷通知書印刷通知書印刷通知書印刷    
指名通知書を印刷します 

発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧    
登録されている案件の一覧画面を表示します 
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指名通知書を印刷するには？ 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を印刷するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

印刷印刷印刷印刷ボタンボタンボタンボタン④④④④を押下することにより、新規ウィンドウにて指名通知書印刷画面を表示します。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

④ 

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 
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指名通知書を印刷するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【新規ウィンドウ】 

指名通知書を印刷するための画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

印刷印刷印刷印刷ボタンボタンボタンボタン⑤⑤⑤⑤を押下することにより、指名通知書が印刷されます。 

 

印刷終了後、右上の「×」ボタンで画面を閉じて、指名通知書画面に戻って下さい。 

 

指名通知書印刷画面の印刷はブラウザの印刷機能印刷機能印刷機能印刷機能⑤⑤⑤⑤をご使用願います。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

⑤ 

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 
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2.2.2.3. 指名通知書を保存するには？ 

 

 

ログインログインログインログイン    
電子入札システムにログインします 

発注案件検索発注案件検索発注案件検索発注案件検索    
発注案件を検索します 

2.2.2.22.2.2.22.2.2.22.2.2.2 通知書保存通知書保存通知書保存通知書保存    
指名通知書を保存します 

発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧発注案件一覧    
登録されている案件の一覧画面を表示します 
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指名通知書を印刷するには？ 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を保存するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

保存保存保存保存ボタンボタンボタンボタン⑥⑥⑥⑥を押下することにより、ファイル選択ダイアログを表示します。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

⑥ 

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 



共同利用電子入札システム 

操作マニュアル受注者編 

2.2-11 

 

指名通知書を印刷するには？ 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を保存するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

保存保存保存保存ボタンボタンボタンボタン⑦⑦⑦⑦を押下します。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

⑦ 

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 
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指名通知書を印刷するには？ 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を保存するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

保存保存保存保存するするするする場所場所場所場所⑧⑧⑧⑧を選択し、ファイル選択ダイアログのファイルファイルファイルファイル名名名名⑨⑨⑨⑨を入力後、保存保存保存保存ボタンボタンボタンボタン⑩⑩⑩⑩を押下します。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

⑩ 

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 

⑨ 

⑧ 
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指名通知書を印刷するには？ 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を保存するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

ダウンロード完了を確認後、閉閉閉閉じるじるじるじるボタンボタンボタンボタン⑪⑪⑪⑪を押下します。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

⑪ 

通知書受理 受領確認提出 

ログイン 発注案件検索 通知書表示 通知書保存 通知書印刷 


