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2-6-3 ログイン 
業者登録システムにログインします 

 

 

2-6-4 登録内容の確認 
登録済みの情報を確認します 

2-6-2 届出案内画面 
業者種別と登録種別を選択します 

2-6-5 登録内容の印刷 
登録済みの情報を印刷します 

2-6 登録内容確認・印刷 

登録内容の確認と印刷を行うときの操作手順について説明します。 

 

2-6-1 業務の流れ 

登録内容確認・印刷の業務の流れは以下の図の通りです。  
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2-6-3 ログイン 
業者登録システムにログインします 

 

 

2-6-4 登録内容の確認 
登録済みの情報を確認します 

2-6-2 届出案内画面 
業者種別と登録種別を選択します 

2-6-5 登録内容の印刷 
登録済みの情報を印刷します 

2-6-2 届出案内画面 

 

本項では、届出案内画面での操作手順について説明します。 
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2-6-2-1 届出案内画面のイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-6-2-2  基本操作 

 該当する業者種別 ① と登録種別 ② ：登録内容確認・印刷を選択し、次に進むボタン ③ を押します。 

 

2-6-2-3 入力／表示項目 

項番 項目名 分類 説明 

① 業者種別 選択 該当する業者種別を選択します。なお、表示されている項目数と

項目名は各発注機関によって異なります。 

② 登録種別 選択 「登録内容確認・印刷」を選択します。 

 

2-6-2-4 ボタン／リンク 

項番 項目名 分類 説明 

③ 次に進む ボタン ログイン(業者登録情報確認/印刷用)画面を表示します。 

① 

② 

③ 
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2-6-3 ログイン 
業者登録システムにログインします 

 

 

2-6-4 登録内容の確認 
登録済みの情報を確認します 

2-6-2 届出案内画面 
業者種別と登録種別を選択します 

2-6-5 登録内容の印刷 
登録済みの情報を印刷します 

2-6-3 ログイン 

 

本項では、ログイン時の操作手順について説明します。 



共同利用業者登録受付システム 

操作マニュアル受注者編 

80 

2-6-3-1 ログイン(業者登録情報確認/印刷用)画面のイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-6-3-2  基本操作 

 選択 ①を選択した場合は、業者番号 ② とパスワード ③ を入力、選択 ④を選択した場合は、整理番号 ⑤ と暗

証コード⑥ を入力して、ログインボタン ⑦ を押します。 

 

2-6-3-3 入力／表示項目 

項番 項目名 分類 説明 

② 業者番号 入力 業者番号を入力します。 

③ パスワード 入力 市に届けているパスワードを入力します。 

⑤ 整理番号[半角](ユ

ーザID) 

入力 本システムより発行された今年度の整理番号(ユーザID)を入力し

ます。 

⑥ 暗証コード[半角] 入力 本システムより発行された今年度の暗証コードを入力します。 

 

2-6-3-4 ボタン／リンク 

項番 項目名 分類 説明 

① 選択 ﾗｼﾞｵ 業者番号、パスワード入力する場合選択します。 

④ 選択 ﾗｼﾞｵ 整理番号、暗証コード入力する場合選択します。 

⑦ ログイン ボタン システムにログインし、業者情報入力画面を表示します。 

⑧ 戻る ボタン システムにログインせずに、届出案内画面に戻ります。 

② 

③ 

⑦ ⑧ 

⑤ 

⑥ 

① 

④ 
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2-6-3 ログイン 
業者登録システムにログインします 

 

 

2-6-4 登録内容の確認 
登録済みの情報を確認します 

2-6-2 届出案内画面 
業者種別と登録種別を選択します 

2-6-5 登録内容の印刷 
登録済みの情報を印刷します 

2-6-4 登録内容の確認 

 

本項では、登録済みの業者情報を確認するときの操作手順を説明します。 
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2-6-4-1 登録内容確認画面のイメージ 

② ③ 

① 
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2-6-4-2 基本操作 

 現在登録されている最新の登録内容 ① が表示されます。 

登録内容を印刷する場合は、印刷ボタン ② を押し、印刷用画面をポップアップ表示します。 

なお、表示されている項目名、項目数等は各発注機関および業者種別によって異なるため、画面イメージと相違す

ることがあります。 

 

2-6-4-3 入力／表示項目 

項番 項目名 分類 説明 

① 各登録内容 表示 最新の登録内容を表示します。 

 

2-6-4-4 ボタン／リンク 

項番 項目名 分類 説明 

② 印刷 ボタン 入力内容印刷用の画面をポップアップ表示します。 

③ 届出案内画面に戻る ボタン 届出案内画面に戻ります。 
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2-6-3 ログイン 
業者登録システムにログインします 

 

 

2-6-4 登録内容の確認 
登録済みの情報を確認します 

2-6-2 届出案内画面 
業者種別と登録種別を選択します 

2-6-5 登録内容の印刷 
登録済みの情報を印刷します 

2-6-5 登録内容の印刷 

 

本項では、登録内容を印刷するときの操作手順について説明します。 
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2-6-5-1 登録内容印刷画面のイメージ（１） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-6-5-2 基本操作 

 ブラウザのファイルメニュー ① を開きます。 

① 
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2-6-5-3 登録内容印刷画面のイメージ（２） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-6-5-4 基本操作 

ブラウザのファイルメニューより印刷 ① を選択し、印刷を行います。 

※印刷後、関係書類を添付し、市に別途提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 


